ZINGSNELIAI ] EFEKTYVIA
KOMUNIKACIJA

Bendravimas su tévais, pedagogais per pasirinktas platformas (pvz.: messenger, facebook,
gmail ir kt.) yra patogus budas, leidziantis greitai dalintis informacija. Taciau tai kelia ir
iSSukiy — galima klaidingai suprasti ar interpretuoti kito paraSyta zinute, jauiamas poreikis
atsakyti Cia ir dabar ir pan. Dél to labai svarbu laikytis tam tikry taisykliy.

Taigi, tam, kad bendravimas butuy kuo sklandesnis
verta laikytis Siy rekomendaciju:

e PraneSant informacija nepamirskite laikytis konfidencialumo, asmens duomeny
apsaugos.

e Geriausia, kad praneSimai buty glausti ir taiklas, be perteklinio teksto. Puiku, kai
pradzioje nurodome, apie ka bus zinuté, jos tema, ir po to punktais ar glaustais
sakiniais iSsakome mintis ar reikiamg informacija.

e Nesivelkite | barnius. Nei raSykite, nei atsakinékite j jZzeidzianCius ar pikto tono
laiskus, Zinutes.

e Jei norite pateikti savo pastabas, pastebé¢jimus kuriam nors diskusijos dalyviui,
nusiyskite geriau Zinute (paskambinkite ar kaip kitaip susisiekite) jam/jai asmeniskai.

e Saikingai naudokite tokius zZenklus, kaip Sauktukas, klaustukas, daugtaskiai ir kt.
Sakinyje tikrai pakanka vieno Sauktuko, klaustuko ar kito zenklo.

e PrieS iSsiysdami laiska Kkelis kartus ji perskaitykite. Taip iSvengsite spontaniSko bei
impulsyvaus atsakymo.

e RaSydami laiskg ar zinute laikykités gramatikos bei skyrybos taisykliy, net jeigu
norisi taupant laikg to nedaryti.

e NepamirSkite mandagumo. Gave reikalinga informacija — padékokite, iSreikSdami
pageidavimg — pridékite zodj ,,prasSau”.

e Jeigu | uzduotg klausimg nezinote atsakymo, reikalingas pasitarimas su istaigos
vadovu ar kitu asmeniu. Nesileiskite | bereikalingus svarstymus, interpretavimus,
tiesiog paraSykite, kad Siuo metu negalite atsakyti j pateiktg klausima, bet iSsiaiskinsite
(paklausite vadovo ar kito reikalingo asmens) keliy dieny bégyje ir praneSite, ka
suzinojote.

e Jeigu gavote laiSka, zinute ir ja perskaitéte, taCiau negalite tuo metu atsakyti, galite

atraSyti, kad zinute gavote ir informuokite, kada atsakysite (ar po valandos, ar kitg

dieng ar pan.).

Bukime mandagus, kantrus ir supratingi!
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